ZIB

Sie suchen eine neue Herausforderung?
Dann sind Sie bei uns richtig.
Werden Sie Teil unseres internationalen Teams.

10. Oktober 2024

Das Zuse-Institut Berlin (ZIB)ist eininterdisziplindr arbeitendes Forschungsinstitut des Landes Berlin. Wir
betreiben Forschungund Entwicklungin deranwendungsnahen Mathematik und praktischen Informatik
sowie Analyse und Verarbeitung komplexer Daten in Verbindung mit Hochleistungsrechnen.

Fiir unsere kaufmannisch gefiihrte Finanzbuchhaltung suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Kaufmannischen Angestellten (w/m/d)
Kennziffer: A 44/24
bis Entgeltgruppe 9a TV-L (100 %)

zunachstals Schwangerschafts- und Elternzeitvertretung befristet bis zum 31.12.2025. Im Anschluss wird
eine unbefristete Weiterbeschaftigungim Rahmen einerrentenbedingten Nachfolge angestrebt.

lhre Aufgaben

Sie unterstiitzen unser Team beisamtlichen laufenden Geschaftsvorgangenin der Finanzbuchhaltung und
fihren nachfolgende Tatigkeiten selbststandig und termingerecht aus:

e Bearbeitungbuchhalterischer Sachverhalte des Tagesgeschaftes mit Priifung, Kontierung sowie
Verbuchungaller Eingangsrechnungen

e Erstellungund Buchungvon Ausgangsrechnungen derallgemeinen Verwaltung

e VorbereitungdesZahlungsverkehrs

e Neueinrichtungund Pflege von Debitoren- und Kreditorenkonten

e monatliche Kontrolle der Offenen-Postenlisten bei Kreditoren und Debitoren

e ErfassungdesAnlagevermdogens

o regelmaRige Abstimmungvon ausgewahlten Konten fir Prifungszwecke

o AufbereitungderTariftabellen fiir die Gehaltszahlungen sowie Einleseninunser
B Buchhaltungssystem

e Buchungsabstimmungen mit dem Drittmittelbereich
Erfahrene Kolleginnen stehen lhnen zur Seite und werden Sie sorgfaltig und griindlich einarbeiten.

lhr Profil

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
e Mindestens 2-3Jahre durchgangige Berufserfahrungin der kaufmannischen Buchhaltung

e Praktisch erworbene Kenntnissein der Finanzbuchhaltungvorallemin derdoppelten Buchfiihrung
sowie derensichere Anwendung
e Sicherer Umgang mit Finanzbuchhaltungssystemen, DATEV-Kenntnisse von Vorteil

e Grundkenntnisse in der Kosten-Leistungsrechnung
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e Sicherer Umgang mit Microsoft Office-Anwendungen, vorallem fundierte und anwendungssichere
Kenntnissein Microsoft Excel

e Zuverlassige, gut organisierte, sorgfiltige, zielorientierte und strukturierte Arbeitsweise, sowohl
selbststandigals auch teamorientiert

e Serviceorientierte Grundhaltung
e Fahigkeit, sich schnell und engagiertin das Aufgabengebiet einzuarbeiten

e Beherrschungderdeutschen Sprache in Wort und Schrift, gute Kenntnisse der englischen Sprache
sind wiinschenswert

Wir bieten einen aktivenEinarbeitungsprozess, um neuen Beschaftigten die Fahigkeiten und das Wissen
zu vermitteln, die fur ihren Erfolg in unserem Institut und ihrer Karriere wichtig sind. Wir bieten eine
familienfreundliche Arbeitsumgebung durch flexible Arbeits- und Meetingzeiten

sowie

e einabwechslungsreiches, zukunftsorientiertes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet,

e Dberufliche Fortbildungsmoglichkeiten und Unterstiitzungin der fachlichen Weiterentwicklung,
e ergidnzende Altersvorsorge (VBL),

e 30 Tage Jahresurlaub, flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit),

e eineVergltungauf Basis des TV-L(Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst der Lédnder)
entsprechend der Qualifikation und Berufserfahrung mitJahressonderzahlung,

e Hauptstadtzulage von biszu 150 € monatlich, alternativ BVG-Jobticket + Differenzbetrag,

e dieverglinstigte Nutzungder Mensen und des Sportprogramms der FUdurch die enge
Zusammenarbeit mitder Freien Universitat Berlin.

Teilzeit-und mobile Arbeitszeitmodelle sind moglich. Schwerbehinderte werden beigleicher Qualifikation
bevorzugt.

Ihre vollstiandige Bewerbung inkl. tabellarischem Lebenslauf und den liblichen Unterlagen senden Sie
bitte bis zum 10. November 2024 (Eingangsdatum) unter Angabe der Kennziffer A 44/24

als eine PDF-Datei an: jobs@zib.de.

Unsere Datenschutzhinweise zum Bewerbungsverfahren finden Sie unter www.zib.de/impressum.

N&here Informationen zum Aufgabengebiet erhalten Sie unter https://www.zib.de sowie bei Frau Celik
(g.celik@zib.de)oder Frau Kithne (kuehne @zib.de).

Weitere Stellenanzeigen finden Sie auf unserer Webseite www.zib.de /jobadvertisement.
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