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Das Zuse Institute Berlin (ZIB) ist eine außeruniversitäre Forschungseinrichtung auf dem Ge-
biet des Scientific Computing. Für die Core Facility IT & Data Services suchen wir zum nächst-
möglichen Zeitpunkt, zunächst befristet für die Dauer von zwei Jahren mit der Möglichkeit der 
Verlängerung, einen 

Wissenschaftlichen Angestellten (w/m) als 
Organisation Manager 
(Kennziffer: IWA 44/18) 
E13 TV-L Berlin (100%) 

 

Aufgaben: 
 
Sie kümmern sich um die Umsetzung, Prüfung und Optimierung der IT-Organisations- und IT-
Sicherheitsrichtlinie des ZIB und unterstützen dabei im Bereich IT-Compliance die Geschäfts-
führung. 

Für folgende konkrete Aufgabenstellungen in der Projektentwicklung sind Sie verantwortlich: 

1. Projekt:  IT-Verfahrensdokumentation  

o Sie verantworten die Erstellung und Koordination von wesentlichen IT-Verfahren 
in der Verwaltung und Großdatenhalten sowie zugehöriger IT-Systeme als Pilot-
projekt in der Prozesseinführungsphase formalisierter Dokumentation. 

o Sie unterstützen die MitarbeiterInnen am ZIB bei der Einführung von IT-
Verfahrensdokumentationen in Form von Workshops, Schulungen sowie indivi-
dueller Beratungsleistungen. 

2. Projekt: IT-Sicherheitsrichtlinie  

o Sie übernehmen den Regelprozess für die Aktualisierung der IT-
Sicherheitsrichtlinie „2020“  

o Sie übernehmen die strukturelle Einführung und den Aufbau des IT-
Betriebskonzeptes (book of standards) 

3. Projektunterstützung „Dokumentation und Vertragsmanagement“  

o Sie unterstützen bei der Erstellung von Anleitungen, Vorlagen und Beispieldo-
kumenten für die Zusammenarbeit bzw. Vertragsgestaltung mit Projektpartnern 
im Sinne der DSGVO bzw. des BDSG.  

Wir erwarten bei der Bearbeitung der Problemstellungen Kommunikations- und Teamfähigkeit, 
Kreativität, sowie ein hohes Maß an Selbstständigkeit und Engagement. Wir bieten ein an-
spruchsvolles fachliches Umfeld mit hervorragender Ausstattung und freundlicher Arbeitsum-
gebung. Forschungsunterstützende Tätigkeiten auf höchstem Niveau sind unser Ziel.  
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Anforderungen: 

 Masterabschluss (oder vergleichbar); Studiumsausrichtung auf Organisations- bzw. 
Strukturmanagement oder entsprechende Berufserfahrung 

 langjährige Erfahrung in der IT-Systemintegration, -architektur  

 Erfahrung in Forschungs-IT 

 Erfahrungen bei der Projektierung von IT Infrastruktur- und Softwareintegrationsprojek-
ten, Roll Outs 

 sicherer Umgang mit Supportstrukturen, Supporttechnologien und Dokumentationssys-
temen 

 gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 
Die Bewerbung von Frauen ist ausdrücklich erwünscht, da im Umfeld des Scientific Computing 
Frauen unterrepräsentiert sind und das ZIB bemüht ist, den Anteil der Frauen in diesem Be-
reich zu erhöhen.  
 
Schwerbehinderte werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt. 
 
Ihre vollständige Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf und den üblichen Unterlagen rich-
ten Sie bitte bis zum 23.08.2018 (Eingangsdatum) unter Angabe der Kennziffer IWA 44/18 an 
das 
 
Zuse Institute Berlin (ZIB) 
- Administration - 
Takustr. 7 
14195 Berlin 
 
oder elektronisch an: jobs@zib.de. 
 
Unsere Datenschutzhinweise zum Bewerbungsverfahren finden Sie unter 
www.zib.de/impressum . 
 
Weitere Informationen zum Aufgabengebiet erhalten Sie unter www.zib.de sowie von Carsten 
Schäuble (carsten.schaeuble@zib.de). 
 

Weitere Stellenangebote finden Sie unter www.zib.de.  

http://zib.de/
http://www.zib.de/impressum
http://www.zib.de/de/home/article/wissenschaftliche-angestellte-in-der-abteilung-supercomputer.html?no_cache=1
mailto:carsten.schaeuble@zib.de
http://www.zib.de/

