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Das Zuse Institute Berlin (ZIB) ist eine außeruniversitäre Forschungseinrichtung des Landes 
Berlin und auch Sitz des KOBV (Kooperativer Bibliotheksverbund Berlin-Brandenburg). Zur 
Unterstützung der Arbeiten in der Bibliothek suchen wir zum schnellst möglichen Zeitpunkt eine 
 

Studentische Hilfskraft (d/w/m) 
Kennziffer SH 02/21  

 
Aufgabengebiet 
 
• Auskunft und Beratung der Nutzer*innen hinsichtlich der Bibliotheksbenutzung sowie 

Ausleihe 
• Ordnungs- und Aufsichtsarbeiten 
• Heraussuchen und Rückstellen von Medien 
• Mithilfe bei der Dokumentenbestellung und Literaturbeschaffung aus Berliner Bibliotheken 
• Pflege und Aktualisierung des Bibliothekswikis 
• Unterstützung bei den Veröffentlichungen im Open-Access-Repositorium (OPUS) 
 
 
Voraussetzungen 
 
• Interesse an bibliothekarischen Tätigkeiten 
• Wünschenswert sind Grundkenntnisse in der Bibliotheks- und Informationswissenschaft 
• Wünschenswert sind Grundkenntnisse in bibliotheksbezogenen EDV-Anwendungen (z.B. 

Alma, Aleph, SISIS, Allegro) 
• Erfahrung in der Bibliotheksbenutzung wissenschaftlicher Bibliotheken und im Umgang mit 

wissenschaftlicher Literatur 
• Wünschenswert sind Recherchekompetenz 
• Bereitschaft zur Einarbeitung in die eingesetzten elektronischen Informationsdienste 
• Interesse an der Arbeit im Umfeld einer außeruniversitären Forschungseinrichtung 
• gute MS-Office Kenntnisse 
• sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise, freundliches und dienstleistungsorientiertes 

Auftreten 
• Zuverlässigkeit und zeitliche Flexibilität 
• sehr gute Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache 
 
 
Die Gelegenheit zur Einarbeitung wird gegeben. 
 

Sie suchen eine neue Herausforderung?  
Dann sind Sie bei uns richtig. 
Werden Sie Teil unseres internationalen Teams! 
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Die Beschäftigung erfolgt auf der Grundlage des Tarifvertrages für studentische Hilfskräfte mit 60 
Stunden/Monat und ist auf 18 Monate befristet (mit Verlängerungsmöglichkeit). 
 
Die Bewerbung von Frauen ist ausdrücklich erwünscht, da in den Naturwissenschaften Frauen 
unterrepräsentiert sind und das ZIB bemüht ist, den Anteil der Frauen in diesem Bereich zu 
erhöhen. 
 
Schwerbehinderte werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt. 
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit tabellarisch abgefasstem Lebenslauf, Zeugnissen und 
Immatrikulationsbescheinigung bis zum 07.06.2021 (Eingang der Bewerbung) unter Angabe der 
Kennziffer SH 02/21 als PDF-Datei an jobs@zib.de. 
 
Nähere Informationen zum Aufgabengebiet erhalten Sie bei Frau Lachmann (lachmann@zib.de) 
sowie unter www.zib.de/jobads. 
 
Unsere Datenschutzhinweise zum Bewerbungsverfahren finden Sie unter: 
www.zib.de/impressum. 
 
Weitere Stellenausschreibungen finden Sie unter www.zib.de/jobads. 
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