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Das Zuse Institute Berlin (ZIB) ist eine auf3eruniversitare Forschungseinrichtung des Landes
Berlin. Im Bereich Mathematics for Life and Material Science suchen wir zum nachstmoglichen
Zeitpunkt eine

Studentische Hilfskraft (d/m/w)
Kennziffer: SH 02/19

Ihre Aufgaben:

e Unterstitzung im Biro des Prasidenten des ZIB bei den organisatorischen und
administrativen Tatigkeiten

e Mithilfe bei der Planung und Durchflihrung von Veranstaltungen sowie Betreuung der
internationalen Géste

e Mitarbeit bei der Administration der beiden dem Bereich angegliederten Abteilungen
»,Numerical Mathematics" und ,Visual Data Analysis®

Anforderungen:

e Studium von mindestens 2 Semestern Betriebswirtschaftslehre,
Wissenschaftskommunikation, Informationswissenschaft oder einem vergleichbaren
Studiengang

¢ sicherer Umgang mit Microsoft Office (PowerPoint, Excel, Word), Adobe Acrobat
Professional und Internetrecherchen

e sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse

o selbstandiges und zuverlassiges Arbeiten, Flexibilitat und freundliches Auftreten,
Teamfahigkeit in einem wissenschaftlich dynamischen Umfeld sowie Bereitschatft,
Neues dazuzulernen.

Eine grundliche Einarbeitung wird gegeben.

Die Beschaftigung erfolgt auf der Grundlage des Tarifvertrages fiur studentische
Mitarbeiter/innen mit 60 Stunden/Monat und ist auf 18 Monate befristet (mit
Verlangerungsmaoglichkeit). Eine geringere Stundenzahl ist auf Wunsch mdglich.

Die Bewerbung von Frauen ist ausdriicklich erwtinscht, da in den Naturwissenschaften Frauen
unterreprasentiert sind und das ZIB bemiiht ist, den Anteil der Frauen in diesem Bereich zu

erhdhen.

Schwerbehinderte werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt.
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Bitte richten Sie lhre aussagekraftige Bewerbung mit tabellarisch abgefasstem Lebenslauf und
Immatrikulationsbescheinigung bis zum 22.04.2019 (Eingangsdatum) unter Angabe der Kennziffer
SH 02/19 an das

Zuse Institute Berlin (ZIB)

- Administration -

TakustralRe 7

14195 Berlin

oder elektronisch an jobs@zib.de.

Bitte beachten Sie, dass elektronisch nur pdf-Dateien bertcksichtigt werden kénnen.

Unsere Datenschutzhinweise zum Bewerbungsverfahren finden Sie unter
http://www.zib.de/impressum.

N&here Informationen zum Aufgabengebiet erhalten Sie unter www.zib.de, sowie bei Frau Silke
Haase (haase@zib.de).

Weitere Stellenausschreibungen finden Sie ebenfalls auf unserer Website www.zib.de.
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