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Wichtige und verbindliche Kriterien für das Portfolio  
 
I. Zum Aufbau der Ausarbeitung/Abgabemodalitäten 

 

1. Gliederung 
Da das Portfolio eine erste kleine „Einübung“ für die Anfertigung einer wissenschaftlichen 
Arbeit anzusehen ist, sollte die Ausarbeitung auch vom Aufbau an eine solche angelehnt sein. 
Es wird erwartet: 

• eine kurze Einleitung, die auf das Thema und die einzelnen Aspekte/Schwerpunkte 
hinführt (ca. ½ Seite); 

• der eigentlichen „inhaltlichen Teil“, der sich an die Themen/Aspekte der 
Aufgabenstellung orientiert (etwa 6-7 Seiten – Inhalt wird in der Aufgabenstellung 
konkretisiert);  

• eine kurze (inhaltliche) Zusammenfassung, in der Sie auch eine eigene Reflexion 
aufnehmen können (z.B. was fanden Sie besonders interessant, welchen Bezug sehen 
Sie zur VL oder Ihrem Studium usw.) (ca. ½ - 1 Seite) 

• Literaturliste (inkl. Linkliste) nach APA Style; also die Literatur, die Sie selbst 
verwendet haben (muss vollständig alle verwendeten Quellen beinhalten!) 

 

2. Bewertungsgrundlagen 
Neben der inhaltlichen Korrektheit ist auch eine ansprechende Form wichtig, eine korrekte 
Schriftsprache (Grammatik, Interpunktion, keine Umgangssprache) und die Einhaltung 
formaler wissenschaftlicher Kriterien. Die erwarteten, einzuhaltenden Kriterien werden in 
Punkt II gesondert beschrieben. 
Es wird erwartet, dass Sie für die Ausarbeitung mindestens 10 Quellen einbeziehen, wobei 
nicht mehr als 5 reine Internetquellen (wie z.B. Wikipedia) erwünscht sind, also 
mindestens 5 ihrer Quellen Aufsätze aus Büchern/Zeitschriften oder Bücher usw. sein 
müssen. 

 
 

3. Abgabetermin/Modalitäten 
Der Abgabetermin wurde einheitlich auf spätestens 28.02.2022 (also zum Vorlesungsende) 
festgelegt. Sie können Ihre Portfolios natürlich auch gerne vor diesem Termin abgeben. Die 
Portfolios sind – wie gehabt – als PDF ins Whiteboard hochzuladen.  
Bitte orientieren Sie sich bei Ihrem Portfolio insgesamt an den Richtwert von ca. 7-8 Seiten, 
wobei eine Seite durchschnittlich 2.500-3.000 Zeichen mit Leerzeichen umfasst (reiner Text 
– inkl. Fußnoten). Titel, Inhaltsverzeichnis, Literaturliste, ggf. ergänzende Materialien usw. 
werden also nicht gezählt, die sind extra! Der Umfang d.h. die Aufteilung der 
unterschiedlichen inhaltlichen Aspekte sind zu beachten (siehe Aufgabenstellung) Die 
Integration von Bildern in den Text bleibt Ihnen überlassen, dies ändert aber nichts an der 
Mindestzahl von ca. 7 Textseiten. Das Titelblatt muss Ihren Namen, Ihre Matrikelnummer und 
Emailadresse enthalten. 
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II. Formale, wissenschaftliche Kriterien 

 

Vorbemerkung: Bitte unbedingt beachten: Das Nichteinhalten der gesetzten und als 
verbindlich anzusehenden wissenschaftlichen Kriterien wird Einfluss auf unsere Bewertung 
„bestanden“ haben.  

 

1. Zum Fließtext 
Bitte verwenden Sie für den Fließtext entweder 
Times New Roman 12 pt oder Arial 11pt da beide Schriftarten (in den jeweiligen Größen) in 
etwa pro Seite die gleiche Zeichenanzahl ergeben und somit der Umfang der Arbeiten 
vergleichbar ist. Absätze im Fließtext bitte durch 6 pt nach dem Absatz trennen; Zeilenabstand 
16 pt; Blocksatz, Trennung durchführen; Seitenränder links/rechts und oben/unten jeweils 2,5 
cm; Leerzeilen nur nach Überschriften der Ebene 1 (s.u.). 

 

2. Gliederung 
Für Gliederungen im Text empfiehl sich die Strukturierung durch Überschriften auf 
unterschiedlichen Ebenen: 

 

3 Überschrift 1. Ebene (1 Punkt größer als Fließtext, fett) 
 
3.1 Überschrift 2. Ebene (gleiche Größe wie Fließtext, fett) 

 
3.1.1 Überschrift 3. Ebene (gleiche Größe wie Fließtext, nicht fett) 

 
 

3. Fußnoten/Anmerkungen 
Anmerkungen können entweder als Fußnoten auf die jeweilige Seite oder als Endnoten am 
Ende des Textes (vor dem Literaturverzeichnis) gesetzt werden. Es ist üblich, Anmerkungen 
einen Punkt kleiner als die gewählte Schriftgröße des Fließtextes und mit einfachem 
Zeilenabstand zu setzen. Zur besseren Lesbarkeit ist zu empfehlen, auch Anmerkungen durch 
einen Abstand 6 pt, mindestens jedoch 3 pt nach der jeweiligen Anmerkung zu trennen. 
Wenn Sie Anmerkungen machen wollen, so beachten Sie bitte, dass diese üblicherweise 
inhaltlichen Ergänzungen (auch mit zusätzlichen Literaturverweisen zu den inhaltlichen 
Ergänzungen) vorbehalten sind. Reine Literaturverweise werden gleich in den Fließtext 
integriert, da Zitation nach APA Style verpflichtend (vgl. nächsten Punkt). 

 

4. Literaturverweise/Zitation im Text 
Zur Einübung einer wissenschaftlich korrekten Zitierweise im Text und einer formal korrekten 
Erstellung einer Literaturliste gilt verbindlich die Verwendung von APA Style als Vorgabe 
(international verbreitete Norm).  
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Insbesondere für Literaturlisten ist diese Norm sehr anspruchsvoll! Jede Textsorte (z.B. Bücher, 
Aufsätze aus Sammelbänden, Aufsätze aus Zeitschriften, unterschiedliche Arten von 
Internetquellen usw.) hat andere aber streng normierte Vorgaben! Auch APA Style ändert sich 
immer wieder – die aktuellste und damit für Sie gültigen Vorschriften zur Literaturliste finden 
Sie mit zahlreichen Beispielen zur Orientierung ohne Probleme z.B. hier: 
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references  
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples  
Für eine korrekte (und dabei unterschiedliche) Zitation bei Zitaten und Paraphrasierungen im 
Text hilft: https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/citations  
 

 

https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/citations
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